
 
Circolare n.14 

Piazza Armerina, 10 ottobre 2022 

Ai docenti 

Al personale ATA 

Al DSGA 

                                                                                                                                              All’albo e al sito 

web 

 

Oggetto: Disposizioni relative alle richieste dei permessi retribuiti e delle ferie 

Si comunica che i permessi retribuiti e le ferie vanno usufruiti a domanda da indirizzare al dirigente 

scolastico. Per ragioni organizzative devono essere formalmente richiesti con almeno tre giorni di preavviso 

utilizzando la funzione di Argo. Si precisa che, ugualmente, le ore di permesso da recuperare devono essere 

richieste con largo anticipo. 

La richiesta di permesso retribuito per motivi personali/di famiglia, di ferie fino a n. 6 giorni (docenti) o le ore 

di permesso avanzati nella stessa giornata in cui s’intende fruirne devono rivestire carattere di eccezionalità e 

devono essere documentati utilizzando il modello allegato alla presente. In quest’ultimo caso, gli stessi devono 

essere richiesti entro le ore 7:50, a prescindere dall’orario di servizio.  

Si sottolinea che, a partire dalla data odierna tutto il personale, docente e ATA, è tenuto a documentare 

o autocertificare i motivi della richiesta.    

 

 

                                                                                    Il Dirigente scolastico (*) 

                                                                                                                         Prof.ssa Vilma Piazza 

 

 (*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, comma 2, D. lgs 39/93 

 


